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  УТВЕРЖДЕН

на заседании антинаркотической 

комиссии Воронежской области
от  03.06.2015  № 2
Порядок проведения добровольной сертификации организаций, оказывающих услуги по социальной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ в Воронежской области 
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет правила проведения добровольной сертификации организаций, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по социальной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ в Воронежской области (далее – добровольная сертификация).
1.2.  Добровольная сертификация проводится в целях создания регионального сегмента Национальной системы комплексной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ и ведения Реестра организаций оказывающих услуги по социальной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ в Воронежской области (далее Реестр).

1.3. Координация деятельности по добровольной сертификации осуществляется департаментом социальной защиты Воронежской области (далее – Департамент) непосредственно и через отдел ресоциализации наркопотребителей казенного учреждения Воронежской области «Управление социальной защиты населения Левобережного района г. Воронежа» в соответствии с настоящим Порядком не чаще двух раз в год.
1.4. Участие организаций в добровольной сертификации осуществляется по заявительному принципу.
1.5. Критерии и методы оценки деятельности объекта проверки приведены в приложении № 1 к настоящему Порядку.
1.6. Решение о включении организации в Реестр принимается Сертификационной комиссией (далее-Комиссия).
II. Организация и проведение добровольной сертификации
2.1. Департамент в рамках проведения добровольной сертификации  осуществляет следующие функции:
- объявляет добровольную сертификацию;

- устанавливает сроки приема заявок на участие в добровольной сертификации; 

-организует распространение информации о проведении добровольной сертификации, в том числе через средства массовой информации и тематическую страницу департамента социальной защиты Воронежской области информационной системы «Портал Воронежской области в сети Интернет»;

-организует прием, регистрацию заявок на участие в добровольной сертификации;

- обеспечивает работу Комиссии;
2.2. Департамент после окончания срока предоставления документов на участие в добровольной сертификации  передает представленные документы в Комиссию для принятия решения о внесении или об отказе во внесении организации в Реестр. 
2.3. Состав Комиссии формируется из представителей исполнительных органов государственной власти в сфере социальной защиты Воронежской области, здравоохранения Воронежской области, труда и занятости населения Воронежской области, образования, науки и молодежной политики Воронежской области, управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Воронежской области (по согласованию), главного управления министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Воронежской области (по согласованию), управления Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков по Воронежской области (по согласованию).

В состав Комиссии могут быть включены представители правоохранительных органов и независимые эксперты – представители научных, образовательных учреждений, общественных, коммерческих организаций, обладающие признанной высокой квалификацией по данным видам деятельности.
Членами Комиссии не могут быть лица, заинтересованные в результатах проведения добровольной сертификации либо состоящие в штате организаций, подавших заявку на участие.

Состав Комиссии утверждается ежегодно на заседании антинаркотической комиссии Воронежской области.

2.4. Заявки на участие в добровольной сертификации рассматриваются Комиссией в течение десяти рабочих дней со дня окончания их подачи. 
2.5. Комиссия  рассматривает представленную документацию на соответствие требованиям настоящего Порядка в течение месяца со дня окончания срока их подачи.
2.6. Комиссия проводит анализ представленной заявителем документации и делает предварительные выводы о соответствии реабилитационной деятельности организации предъявляемым требованиям, затем проводится выездная проверка по месту нахождения организации.

2.7. Результаты поверки оформляются в форме отчета, содержащего выводы о соответствии объекта проверки каждому из предъявленных требований.
2.8. Решение о соответствии объекта требованиям принимается в случае, если отсутствуют несоответствия критическим требованиям системы отбора (приложение № 1 к настоящему Порядку), а также выполняются не менее 90 % от некритических требований. 

При установлении хотя бы одного критического несоответствия, принимается решение о несоответствии требованиям оказываемых услуг и работ.

2.9. На основании результатов проведения добровольной сертификации Комиссия принимает решение о внесении организаций в Реестр и выдачи Сертификата, удостоверяющего соответствие объекта требованиям системы сертификации (приложение № 3 к настоящему Порядку) или об отказе во внесении организации в Реестр. 
2.10. Организациям, подавшим заявки на участие в добровольной сертификации, направляются уведомления о принятом Комиссией решении в течение трех рабочих дней.

2.11. Департамент вправе изменить содержание извещения о проведении добровольной сертификации в части продления срока предоставления документов на участие  не позднее чем за 5 дней до истечения срока подачи документов на участие.
2.12. Информация об изменении извещения о проведении добровольной сертификации размещается тем же способом, каким была объявлена добровольная сертификация. Одновременно Департамент уведомляет организации, подавшие заявки на участие в добровольной сертификации по средствам телефонной или факсимильной связи, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в течение одного рабочего дня с момента размещения указанной информации.

2.13. Департамент вправе отказаться от проведения добровольной сертификации не позднее чем за пять дней до истечения срока подачи заявки на участие в добровольной сертификации.
2.14. Информация об отказе от проведения добровольной сертификации размещается тем же способом, каким был объявлена. 

III. Требования к участникам добровольной сертификации
3.1. Для участия в  добровольной сертификации  организация, оказывающая услуги по социальной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ, до окончания срока, указанного в извещении о проведении добровольной сертификации, представляет следующие документы:
- заявка на участие в добровольной сертификации для оказания услуг по социальной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ (далее - заявка) (приложение №2 к настоящему Порядку);
- сведения об организации;
- копии учредительных документов, а также всех изменений и дополнений к ним;

- штатное расписание, трудовой договор, должностные инструкции;

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее ЕГРЮЛ) или нотариально заверенная  копия выписки из ЕГРЮЛ – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей, выданная организации не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения извещения о проведении квалификационного отбора;
- справка из налоговых органов об отсутствии задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды или справка о состоянии расчетов налогоплательщика на конец последнего отчетного периода;

- сведения о банковских реквизитах;

- письмо-уведомление о том, что на дату подачи заявки организация не находится в процессе ликвидации или реорганизации;
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени организации, подавшей заявку на участие.
Заявка подписывается ее руководителем или лицом, имеющим полномочия на осуществление действий от имени организации.

- опись, содержащая наименование всех прилагаемых документов.

3.2. Заявка предоставляется на бумажном и электронном носителях.

3.3. Деятельность организации, подавшей заявку на участие, не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном действующим федеральным законодательством, на день рассмотрения заявки.

3.4. Непредставление, неполное представление документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, или недостоверность представленных сведений является основанием для отказа в допуске организации к участию в квалификационном отборе.
3.5. Представленные организацией документы в составе заявки не возвращаются.

3.6. Организация, подавшая заявку, вправе отозвать ее в любое время до окончания срока проведения добровольной сертификации. Отзыв документов на участие в добровольной сертификации оформляется письмом организации, подписанным ее руководителем или лицом, имеющим полномочия на осуществление действий от имени организации.
IV. Осуществление инспекционного контроля  за организациями, включенными в Реестр регионального сегмента Национальной системы комплексной реабилитации и ресоциализации лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических средств и психотропных веществ
4.1. Для организаций, включенных в Реестр, устанавливается периодичность инспекционного контроля в целях объективного подтверждения того, что объект продолжает соответствовать требованиям системы отбора.

4.2. Инспекционный контроль осуществляется Комиссией  и может носить как плановый, так и внеплановый характер.

4.3. Проверка состоит из следующих основных этапов:

- сбор и анализ информации об организации, претензий от потребителей, надзорных органов, других заинтересованных сторон;

- проведение необходимых проверок, оформления отчетов;

- принятие и оформление решения по результатам проверок;

- доведение до объекта результатов проведенной проверки.

4.4. Основанием для приостановки действия или аннулирования результатов отбора является:

- существенные изменения требований отбора к объектам проверки;

- изменения законодательства относительно объектов проверки;

- жалобы, заявления органов власти, а также физических лиц на неправомерные действия организации. 

IV. Заключительные положения

4.1. В случае установления Комиссией несоответствия организации установленным требованиям после ее внесения в Реестр, принимается решение об исключении данной организации из Реестра, решение оформляется протоколом и в течение трех рабочих дней настоящее решение доводится до организации, исключенной из Реестра.

4.2. Решения и действия департамента и Комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

